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項目 （独）日本学生支援機構 申請大学等

１．募集、申請

２．助成対象者の選考、決定

３．助成金の請求、送金

４．シンポジウムの準備、実施

５．報告書の提出

2024年度東京国際交流館国際シンポジウム助成事業手続の流れ

＊万一、申請時の「事業計画書」及び「予算計画書」に変更があった場合は、速やかに計画変更申請をしてください。

実施日時の検討、会議施設の仮予約

募集開始

募集要項の制定

送 付

事業開始３か月前までに助成金の請求

提 出
助成金請求書

誓約書

提 出

助成金受領書

提 出

送 金
助成金の送金

提 出 申請書
事業計画書
予算計画書

申請大学等の概要 他

返 納

申請

（必要な場合）助成金の返納

国際シンポジウムの準備・実施

実施報告書

決算報告書

選考結果通知

事務手続の手引
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