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東京
と う き ょ う

国際
こ く さ い

交流館
こ う り ゅ う か ん

 入居
に ゅ う き ょ

手続
て つ づ

きについて 
 

１．入居
にゅうきょ

手続
て つ づ

き 

（１）手続
てつづき

期間
き か ん

： 管理
か ん り

センターと調整
ちょうせい

のうえ決定
けってい

する 

    手続
てつづき

開始
か い し

時刻
じ こ く

：10:00、13:00、15:00から選択
せんたく

。 

（２）入居
にゅうきょ

手続
てつづき

の予約
よ や く

： 

連絡先
れんらくさき

：東京国際交流館管理
とうきょうこくさいこうりゅうかんかんり

センター 

電話
で ん わ

番号
ばんごう

：03-5520-6000 

E-mail  ：tiec@klp.ne.jp 

受付
うけつけ

時間
じ か ん

：9:00～17:00 

受付
うけつけ

期間
き か ん

：入居
にゅうきょ

決定
けってい

連絡
れんらく

日
び

以降
い こ う

管理
か ん り

センターの指定
し て い

する日
ひ

まで 

 

２．居室
きょしつ

の割
わ

り当
あ

てについて 

（１）居室
きょしつ

ごとに、シャワーのみや浴槽付
よ く そう つ

きの浴室
よくしつ

、階数
かいすう

、方角
ほうがく

、備品
び ひ ん

の種類
しゅるい

等
とう

が異
こと

なります。 

（２）居室
きょしつ

を選
えら

ぶことや割
わ

り当
あ

てられた居室
きょしつ

を変更
へんこう

することはできません。 

 

３．館費
か ん ぴ

、その他
た

の経費
け い ひ

について 

（１）館費
か ん ぴ

および光熱
こうねつ

水料
すいりょう

は、許可
き ょ か

された入居
にゅうきょ

許可
き ょ か

期間
き か ん

の初日
しょにち

から発生
はっせい

します。実際
じっさい

に入居
にゅうきょ

（引
ひ

っ越
こ

し）した日
ひ

からではありません。駐 車 場
ちゅうしゃじょう

料金
りょうきん

は、利用開始日
り よ う か い し び

または利用終了日
りようしゅうりょうび

が月
つき

の途中
とちゅう

であっても、日割
ひ わ り

料金
りょうきん

ではなく月額
げつがく

です。 

（２）入
にゅう

居
きょ

者
しゃ

は館費
か ん ぴ

の他
ほか

に入
にゅう

館費
か ん ぴ

として館費
か ん ぴ

１か月分
げつぶん

の金額
きんがく

を支払
し は ら

わなければなりません。

入
にゅう

館費
か ん ぴ

は返金
へんきん

しません。入
にゅう

居許可期間
き ょ き ょ か き か ん

の初日
しょにち

から２か月
げつ

を経過
け い か

しても入
にゅう

館費
か ん ぴ

を支払
し は ら

わな

い場合
ば あ い

は、退去
たいきょ

になります。 

（３）館費
か ん ぴ

、駐 車 場
ちゅうしゃじょう

料金
りょうきん

、口座
こ う ざ

振替
ふりかえ

手数料
てすうりょう

（110円
えん

)の支払
し は ら

いは、入居
にゅうきょ

月
つき

、退去
たいきょ

月
つき

を除
のぞ

いては

銀行
ぎんこう

口座
こ う ざ

からの自動
じ ど う

引
ひ

き落
お

としとなります。入居
にゅうきょ

月
つき

、退去
たいきょ

月
つき

の館費
か ん ぴ

は、所定
しょてい

の払込用紙
はらいこみようし

を

使
つか

ってコンビニエンスストアで現金
げんきん

で支払
し は ら

ってください。なお、その際
さい

、コンビニエンス

ストアでの払込
はらいこみ

手数料
てすうりょう

が 143円
えん

、また、払込
はらいこみ

金額
きんがく

が５万円
まんえん

以上
いじょう

の場合
ば あ い

、印紙税
い ん しぜ い

200円
えん

がか

かります。 

（４）残高
ざんだか

不足
ぶ そ く

により銀行口座
ぎんこうこうざ

から引
ひ

き落
お

としができなかった場合
ば あ い

、所定
しょてい

の払込用紙
はらいこみようし

を使
つか

って

コンビニエンスストアで現金
げんきん

で支払
し は ら

ってください。なお、その際
さい

、口座
こ う ざ

振替
ふりかえ

失敗
しっぱい

手数料
てすうりょう

110

円
えん

、コンビニエンスストアでの払込
はらいこみ

手数料
てすうりょう

が 143円
えん

、払込
はらいこみ

金額
きんがく

が５万円
まんえん

以上
いじょう

の場合
ば あ い

は

印紙税
い ん しぜ い

200円
えん

がかかります。 

（５）館費
か ん ぴ

の支払
しはらい

期限
き げ ん

は各月
かくげつ

末
まつ

、自動
じ ど う

引
ひ

き落
お

としの場合
ば あ い

は原則
げんそく

27日
にち

です。館費
か ん ぴ

を３か月
げつ

以上
いじょう

支払
し は ら

わない場合
ば あ い

は、退去
たいきょ

になります。 

 

４．生活上
せいかつじょう

の注意
ちゅうい

事項
じ こ う

 

① 入居
にゅうきょ

後
ご

の住所
じゅうしょ

は以下
い か

のとおりです。 

〒135-0064 東京都
とうきょうと

江東区
こ う とう く

青海
あ お み

2-2-●-●●●●（棟
とう

-居室
きょしつ

番号
ばんごう

） 

② 入居
にゅうきょ

許可
き ょ か

期間
き か ん

前
まえ

に荷物
に も つ

を入
い

れたり、預
あず

けたりすることはできません。 

③ 転入
てんにゅう

（引
ひ

っ越
こ

し）の際
さい

、交流館
こうりゅうかん

の敷地内
し き ちな い

に車
くるま

を止
と

める場合
ば あ い

は、必
かなら

ず防災
ぼうさい

センター

（管理
か ん り

センター隣
となり

）に届
とど

け出
で

をし、一時
い ち じ

駐車
ちゅうしゃ

許可証
きょかしょう

（当日
とうじつ

のみ有効
ゆうこう

）を受領
じゅりょう

してく

ださい。なお、引
ひ

っ越
こ

し以外
い が い

の理由
り ゆ う

では交流館
こうりゅうかん

の敷地内
し き ちな い

には駐車
ちゅうしゃ

できません。 



④ 作業中
さぎょうちゅう

に建物設備
たてものせつび

や備品等
び ひ んと う

に傷
きず

をつけたり、壊
こわ

したりしないよう十分
じゅうぶん

注意
ちゅうい

してくだ

さい。壊
こわ

した時
とき

は弁償
べんしょう

してもらう場合
ば あ い

があります。 

⑤ 引
ひ

っ越
こ

しで出
で

た大
おお

きなゴミは、決
き

められた方法
ほうほう

で各自
か く じ

で処分
しょぶん

してください。敷地内
し き ちな い

に

不法
ふ ほ う

に捨
す

てないでください。 

⑥ 居室以外
きょしついがい

に荷物
に も つ

を収納
しゅうのう

する場所
ば し ょ

（倉庫
そ う こ

等
など

）はありません。すべて自分
じ ぶ ん

の居室内
きょしつない

に

収納
しゅうのう

してください。またベランダは避難経路
ひ な ん け い ろ

となっているため、荷物
に も つ

をベランダに

置
お

くことはできません。居室
きょしつ

に入
はい

りきらない大
おお

きな荷物
に も つ

は引
ひ

っ越
こ

し前
まえ

に処分
しょぶん

してくる

方
ほう

が良
よ

いでしょう。 

⑦ 自転車
じ て んし ゃ

・オートバイを止
と

めるには駐輪
ちゅうりん

登録
とうろく

が必要
ひつよう

です。入居
にゅうきょ

後
ご

、自転車
じ て んし ゃ

と防犯登録
ぼうなんとうろく

証
しょう

等
とう

を持
も

って管理
か ん り

センターで登録
とうろく

してください。登録
とうろく

できる自転車
じ て んし ゃ

・オートバイは

一人
ひ と り

それぞれ１台
だい

までです。駐 輪 場
ちゅうりんじょう

は無料
むりょう

です。 

⑧ 駐 車 場
ちゅうしゃじょう

を利用
り よ う

するには登録
とうろく

が必要
ひつよう

です。入居
にゅうきょ

手続
て つ づ

き日
び

以降
い こ う

に管理
か ん り

センターで

登録申請
とうろくしんせい

してください。車検証
しゃけんしょう

の登録名義
とうろくめいぎ

が居住者本人
きょじゅうしゃほんにん

のみの場合
ば あ い

に限
かぎ

ります。駐

車場は有料です。 

⑨ 居室
きょしつ

での石油
せ き ゆ

ストーブやガスコンロ等
とう

の使用
し よ う

は火災
か さ い

の危険性
き け んせ い

が高
たか

いため、禁止
き ん し

してい

ます。単身用
たんしんよう

Ａ棟
とう

は、居室
きょしつ

で調理
ちょうり

をしてはいけません。  

⑩ 指定
し て い

場所
ば し ょ

を除
のぞ

き、全居室
ぜんきょしつ

および共用
きょうよう

施設
し せ つ

（ラウンジ・キッチン等
とう

）は禁煙
きんえん

です。 

⑪ 居室
きょしつ

には、電話
で ん わ

回線
かいせん

は設置
せ っ ち

されていません。あなたが以前
い ぜ ん

に使
つか

っていた電話番号
でんわばんごう

を

使用
し よ う

したり、自分
じ ぶ ん

で新
あたら

しく契約
けいやく

したりすることもできません。 

⑫ 居室内
きょしつない

のインターネットはインボイスのみで個人
こ じ ん

契約
けいやく

となります。 

⑬ 単身棟
たんしんとう

（Ａ棟
とう

・Ｂ棟
とう

）の給湯
きゅうとう

については、深夜電力
しんやでんりょく

を使用
し よ う

しているため、電気
で ん き

のブ

レーカーを入
い

れてから給湯
きゅうとう

（シャワー）できるまで、１晩
ばん

かかりますので入
にゅう

居
きょ

日当日
び と うじ つ

はお湯
ゆ

が出
で

ません。 

⑭ 交流館
こうりゅうかん

への引
ひ

っ越
こ

し後
ご

、日本人
にほんじん

も外国人
がいこくじん

も 14日
か

以内
いない

に江東区役所
こうとうくやくしょ

に転 入 届
てんにゅうとどけ

を提出
ていしゅつ

しなければなりません。（入居
にゅうきょ

許可
き ょ か

証
しょう

がないと登録
とうろく

できないこともあります。

入居許可証
にゅうきょきょかしょう

は入居手続
にゅうきょてつづ

き後
ご

に管理
か ん り

センターで手渡
て わ た

しします。） 

⑮ 入
にゅう

居
きょ

が許可
き ょ か

されて交流館
こうりゅうかん

に入
にゅう

居
きょ

する時
とき

は、入
にゅう

居者
きょしゃ

カード（様式
ようしき

Ａ）等
とう

を管理
か ん り

セン

ターに提出
ていしゅつ

しなければなりません。 

⑯ 居室
きょしつ

に居住者
きょじゅうしゃ

として登録
とうろく

されていない人
ひと

（友達
ともだち

・家族
か ぞ く

等
とう

）を宿泊
しゅくはく

させたり同居
どうきょ

させ

たりしてはいけません。なお、宿泊
しゅくはく

および同居
どうきょ

が見
み

つかった場合
ば あ い

は退去
たいきょ

になりま

す。 

⑰ 居住者
きょじゅうしゃ

として登録
とうろく

されていない人
ひと

（友達
ともだち

・家族
か ぞ く

等
とう

）の訪問時間
ほうもんじかん

は朝
あさ

６時
じ

から夜
よる

11時
じ

までです。夜
よる

11時
じ

から翌朝
よくあさ

６時
じ

までの間
あいだ

に、居住者以外
きょじゅうしゃいがい

を自分
じ ぶ ん

の居室
きょしつ

と居住棟
きょじゅうとう

に入
い

れたり、泊
と

めたりしてはいけません。 

⑱ 法律
ほうりつ

に基
もと

づく消防設備点検等
しょうぼうせつびてんけんとう

の実施
じ っ し

および施設
し せ つ

の管理運営上必要
かんりうんえいじょうひつよう

であると判断
はんだん

した

場合
ば あ い

は、事前
じ ぜ ん

に入
にゅう

室
しつ

日時
に ち じ

を通知
つ う ち

し、不在
ふ ざ い

でも入
にゅう

室
しつ

をすることがあります。 

⑲ 部
へ

屋
や

にあるベッドのための寝具
し ん ぐ

（布団
ふ と ん

など）は自分
じ ぶ ん

で準備
じゅんび

してください。 

⑳ 「寝具
し ん ぐ

の買
か

い方
かた

」や「寝具
し ん ぐ

リースサービス」（有料
ゆうりょう

）を希望
き ぼ う

する場合
ば あ い

は下
した

のサイトを見
み

てください。 

URL http://www.jasso.go.jp/ryugaku/kyoten/tiec/residence/tetuduki.html 

 

【連絡先】 〒135-0064 

東京都江東区青海
とうきょうとこうとうくあおみ

2丁目
ちょうめ

2番
ばん

1号
ごう

 国際
こくさい

研究
けんきゅう

交流
こうりゅう

大学
だいがく

村内
むらない

 

独立行政法人日本学生支援機構
どくりつぎょうせいほうじんにほんがくせいしえんきこう

 

東京
とうきょう

国際
こくさい

交流館
こうりゅうかん

 管理
か ん り

センター（宿舎
しゅくしゃ

管理
か ん り

担当
たんとう

） 

電話
で ん わ

 03-5520-6000（9:00～17:00） 



提出
ていしゅつ

・持参
じ さ ん

書類
しょるい

リスト 

 

入居
にゅうきょ

手続
てつづき

の際
さい

に、以下
い か

のものを忘
わす

れずに持
も

ってきてください。 

夫婦用
ふ う ふよ う

Ｃ棟
とう

および家族用
か ぞ くよ う

Ｄ棟
とう

の入居
にゅうきょ

者
しゃ

は、同居家族
どうきょかぞく

のものもあわせて用意
よ う い

して下さい。 

 

 

（１）入居
にゅうきょ

手続
て つ づ

き用
よう

書類
しょるい

 

チェック欄
らん

 提 出
ていしゅつ

書類
しょるい

 

□ 顔
かお

写
じゃ

真
しん

（縦
たて

3cm×横
よこ

2.5cm）×2枚
まい

 

本人
ほんにん

確認
かくにん

のため、以下
い か

の書類
しょるい

いずれかの原本
げんぽん

を持参
じ さ ん

してください。 

① パスポート 

② 在留
ざいりゅう

カード 

③ 学生証
がくせいしょう

もしくは身分証
みぶんしょう

（研究者
けんきゅうしゃ

等
とう

） 

 

（２）館費
か ん ぴ

等
とう

支払
し は ら

い手続
て つ づ

き用
よう

書類
しょるい

（引
ひ

き落
お

とし口座
こ う ざ

所有者
しょゆうしゃ

の分
ぶん

のみ） 

チェック欄
らん

 持参
じ さ ん

書類
しょるい

 

□ 

□ 銀行
ぎんこう

（ゆうちょ銀行
ぎんこう

含
ふく

む）の通帳
つうちょう

 

＊通帳
つうちょう

が無
な

い場合
ば あ い

は、登録名義
と う ろ く め い ぎ

とフリガナ、口座
こ う ざ

番号
ばんごう

がわかる

書類
しょるい

 

□ 

□ 銀行
ぎんこう

（ゆうちょ銀行
ぎんこう

含
ふく

む）の口座
こ う ざ

開設
かいせつ

時
じ

の届
とど

け印
いん

 

※口座
こ う ざ

開設
かいせつ

時
じ

に、サイン（署名
しょめい

）で登録
とうろく

した場合
ば あ い

は、印鑑
いんかん

は不要
ふ よ う

です。 

 

 

 

 


