
（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

1 2019 代位弁済請求 代位弁済請求関係（令和元年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課機関保証請求係

債権管理部長 20200401 5 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

2 2020 代位弁済請求 代位弁済請求関係（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課機関保証請求係

債権管理部長 20210401 5 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

3 2021 代位弁済請求 代位弁済請求関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20220401 5 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

4 2022 代位弁済請求 代位弁済請求関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20230401 5 20280331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

5 2023 代位弁済請求 代位弁済請求関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 5 20290331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

6 2019 代位弁済請求 代位弁済関係資料（令和元年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課機関保証請求係

債権管理部長 20200401 5 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

7 2020 代位弁済請求 代位弁済関係資料（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課機関保証請求係

債権管理部長 20210401 5 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

8 2021 代位弁済請求 代位弁済関係資料（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20220401 5 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

9 2022 代位弁済請求 代位弁済関係資料（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20230401 5 20280331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

10 2023 代位弁済請求 代位弁済関係資料（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 5 20290331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

11 2023 代位弁済請求 代位弁済後受領書類関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 1 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

12 2021 代位弁済請求 債権名義変更（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

13 2022 代位弁済請求 債権名義変更（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

14 2023 代位弁済請求 債権名義変更（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

15 2021
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。
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（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。

16 2022
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

17 2023
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

18 2021
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪取下・取消（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

19 2022
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪取下・取消（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

20 2023
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪取下・取消（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

21 2021
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪通知（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

22 2022
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪通知（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

23 2023
期限の利益剥
奪

期限の利益剥奪通知（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

24 2021 保証変更 保証切替関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

25 2022 保証変更 保証切替関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

26 2023 保証変更 保証切替関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

27 2021 保証料 保証料関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

28 2022 保証料 保証料関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

29 2023 保証料 保証料関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

30 2021 督促・通知 督促関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄
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（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。

31 2022 督促・通知 督促関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

32 2023 督促・通知 督促関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

33 2023 督促・通知 調査票（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 1 20250331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

34 2021 業者委託
代位弁済請求対象者（予定）に対する訪
問督促・居住確認等の実施（令和3年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

35 2022 業者委託
代位弁済請求対象者（予定）に対する訪
問督促・居住確認等の実施（令和4年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

36 2023 業者委託
代位弁済請求対象者（予定）に対する訪
問督促・居住確認等の実施（令和5年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

37 2021 業者委託 訪問報告書（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20220401 3 20250331 電子 機構共有サーバ 返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

38 2022 業者委託 訪問報告書（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20230401 3 20260331 電子 機構共有サーバ 返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

39 2023 業者委託 訪問報告書（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20240401 3 20270331 電子 機構共有サーバ 返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

40 2023 情報処理 機械処理に関する要望等（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 1 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

41 2019 情報処理 システム関係（令和元年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20200401 5 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

42 2020 情報処理 システム関係（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20210401 5 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

43 2021 情報処理 システム関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 5 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

44 2022 情報処理 システム関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 5 20280331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

45 2023 情報処理 システム関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 5 20290331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄
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（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。

46 2021 居住確認 住所調査（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

47 2022 居住確認 住所調査（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

48 2023 居住確認 住所調査（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証管

理係
廃棄

49 2008 委員会
機関保証制度検証委員会関係（平成20
年度）

日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

奨学事業部機関保証業
務課長

20090401 30 20390331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

50 2009 委員会
機関保証制度検証委員会関係（平成21
年度）

日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

奨学事業部機関保証業
務課長

20100401 30 20400331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

51 2010 委員会
機関保証制度検証委員会関係（平成22
年度）

日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

奨学事業部機関保証業
務課長

20110401 30 20410331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

52 2011 委員会
機関保証制度検証委員会関係（平成23
年度）

日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

奨学事業部機関保証業
務課長

20120401 30 20420331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

53 2012 委員会
機関保証制度検証委員会関係（平成24
年度）

日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20130401 30 20430331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

54 2013 委員会
機関保証制度検証委員会関係（平成25
年度）

日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20140401 30 20440331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

55 2014 委員会 機関保証制度検証委員会（平成26年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20150401 30 20450331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

56 2015 委員会 機関保証制度検証委員会（平成27年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20160401 30 20460331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

57 2016 委員会 機関保証制度検証委員会（平成28年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20170401 30 20470331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

58 2017 委員会 機関保証制度検証委員会（平成29年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20180401 30 20480331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

59 2018 委員会 機関保証制度検証委員会（平成30年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20190401 30 20490331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

60 2019 委員会 機関保証制度検証委員会（令和元年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20200401 30 20500331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄
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（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。

61 2020 委員会 機関保証制度検証委員会（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20210401 30 20510331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

62 2021 委員会 機関保証制度検証委員会（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 30 20520331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

63 2022 委員会 機関保証制度検証委員会（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 30 20530331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

64 2023 委員会 機関保証制度検証委員会（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 30 20540331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

65 2021 返還指導
分割返還計画書（未剥奪分）（令和3年
度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子
機関保証業務課
事務室・文書管理

システム
返還部

機関保証業
務課

機関保証管
理係

廃棄

66 2022 返還指導
分割返還計画書（未剥奪分）（令和4年
度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子
機関保証業務課
事務室・文書管理

システム
返還部

機関保証業
務課

機関保証管
理係

廃棄

67 2023 返還指導
分割返還計画書（未剥奪分）（令和5年
度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証管理係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子
機関保証業務課
事務室・文書管理

システム
返還部

機関保証業
務課

機関保証管
理係

廃棄

68 2023 返還指導 文書回答（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 1 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

69 2023 事務処理 入金エラーリスト（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 1 20250331 紙・電子
機関保証業務課
事務室・機構共有

サーバ
返還部

機関保証業
務課

機関保証請
求係

廃棄

70 2022 事務処理 収納訂正依頼書（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

71 2023 事務処理 収納訂正依頼書（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

72 2014 事務処理 マニュアル関係（平成26年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20150401 10 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

73 2016 事務処理 マニュアル関係（平成28年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20170401 10 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

74 2018 事務処理 マニュアル関係（平成30年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20190401 10 20290331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

75 2019 事務処理 マニュアル関係（令和元年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20200401 10 20300331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄
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（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。

76 2020 事務処理 マニュアル関係（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20210401 10 20310331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

新型コロナウイ
ルス感染症関
連を含む。

77 2021 事務処理 マニュアル関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 10 20320331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

78 2022 事務処理 マニュアル関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 10 20330331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

79 2023 事務処理 マニュアル関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 10 20340331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

80 2021 事務処理 開示請求・個人情報関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

81 2022 事務処理 開示請求・個人情報関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

82 2023 事務処理 開示請求・個人情報関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

83 2021 事務処理
代位弁済履行後入金の返金について（令
和3年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

84 2022 事務処理
代位弁済履行後入金の返金について（令
和4年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

85 2023 事務処理
代位弁済履行後入金の返金について（令
和5年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証請求係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証請

求係
廃棄

86 2021 事務処理
本人以外の連絡先（機関保証）変更届
（令和3年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 3 20250331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

87 2022 事務処理
本人以外の連絡先（機関保証）変更届
（令和4年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 3 20260331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

88 2023 事務処理
本人以外の連絡先（機関保証）変更届
（令和5年度）

日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 3 20270331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

89 2021 予算 予算・契約・支払関係（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 3 20250331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

90 2022 予算 予算・契約・支払関係（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 3 20260331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

6 / 8 ページ



（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。

91 2023 予算 予算・契約・支払関係（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 3 20270331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

92 2012 機関保証関係 訴訟関係資料（平成24年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20130401 30 20430331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

93 2014 機関保証関係
訴訟関係資料（平成27年度～令和元年
度）

日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20200401 30 20500331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

94 2020 機関保証関係 訴訟関係資料（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20210401 30 20510331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

95 2022 機関保証関係 訴訟関係資料（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 30 20530331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

96 2023 機関保証関係 訴訟関係資料（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 30 20540331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

97 2011 機関保証関係 包括保証契約関係（平成23年度）
日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

奨学事業部機関保証業
務課長

20120401 30 20420331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

98 2013 機関保証関係 包括保証契約関係（平成25年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20140401 30 20440331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

99 2014 機関保証関係 包括保証契約関係（平成26年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20150401 30 20450331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

100 2016 機関保証関係 包括保証契約関係（平成28年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20170401 30 20470331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

101 2014 機関保証関係
機関保証貸付残高（平成26年度～令和
元年度）

日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20200401 10 20300331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

102 2020 機関保証関係 機関保証貸付残高（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20210401 10 20310331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

103 2021 機関保証関係 機関保証貸付残高（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 10 20320331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

104 2022 機関保証関係 機関保証貸付残高（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 10 20330331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

105 2023 機関保証関係 機関保証貸付残高（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 10 20340331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄
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（大分類：　返還部　　　中分類：　機関保証業務課　   ）

番号
作成・取
得年度

小分類 法人文書ファイル名 作成者
作成・取得の日におけ

る文書管理者
起算日

保存期間
（…後）

保存
期間
（年）

満了日 媒体の種別 保存場所
管理担当

（部）
管理担当

（課）
管理担当

（係）
保存期間満了

時の措置
備考

独立行政法人日本学生支援機構法人文書ファイル管理簿

＊現在の文書管理者は返還部長である。

106 2009 機関保証関係 保証機関関係資料（平成21年度）
日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

奨学事業部機関保証業
務課長

20100401 30 20400331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

107 2010 機関保証関係 保証機関関係資料（平成22年度）
日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

奨学事業部機関保証業
務課長

20110401 30 20410331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

108 2011 機関保証関係 保証機関関係資料（平成23年度）
日本学生支援機構奨学事業部機
関保証業務課

債権管理部機関保証業
務課長

20120401 30 20420331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

109 2012 機関保証関係 保証機関関係資料（平成24年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部機関保証業
務課長

20130401 30 20430331 紙
機関保証業務課

事務室
返還部

機関保証業
務課

機関保証調
整係

廃棄

110 2020 機関保証関係 保証機関関係資料（令和2年度）
日本学生支援機構債権管理部機
関保証業務課総務企画係

債権管理部長 20210401 30 20510331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

111 2021 機関保証関係 保証機関関係資料（令和3年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20220401 30 20520331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

112 2022 機関保証関係 保証機関関係資料（令和4年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20230401 30 20530331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

113 2023 機関保証関係 保証機関関係資料（令和5年度）
日本学生支援機構返還部機関保
証業務課機関保証調整係

返還部長 20240401 30 20540331 紙・電子

機関保証業務課
事務室・文書管理
システム・機構共

有サーバ

返還部
機関保証業

務課
機関保証調

整係
廃棄

8 / 8 ページ


