
意見招請を実施する案件 

 

【意見招請番号：６】 

案件名 JASSO海外留学フェア 2017実施に係る会場 

 

直近の調達内容 

契約件名 「JASSO海外留学フェア 2017」の実施会場の提供 

調達方式 公募 

公募公告日 平成 28年９月 15日（木） 

公募参加資格 基本的要件として、以下の条件をすべて満たしている者とする。 

(１)独立行政法人日本学生支援機構（以下「本機構」という。）の契約事務取扱細則第３

条及び第４条の規定に該当しない者であること。 

(２)本機構理事長から取引停止を受けている期間中でないこと。 

(３)「暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律」（平成３年法律第 77号）に規定

するところの暴力団及びその構成員、準構成員又はその関係者でないこと。 

提出書類及び

提出期限 

参加意思確認書 原本１部・副本１部 

（参加意思確認書記載要領に記す書類を添付する。） 

平成 28年９月 29日（木）午後５時 

業務履行期間 施設利用日 

①フェア日時 ： 平成 29年６月 24日(土) 午前 12時から午後６時（予定） 

※会期開始及び終了時間については、１時間程度前後する可能性がある。 

②事前設営  ： 平成 29年６月 24日(土) ７時から会期開始時間 30分前まで 

③事後撤収  ： 平成 29年６月 24日(土) 会期終了時間から午後９時まで 

 

  



 

業務概要書 

 

１．名称 

「JASSO 海外留学フェア 2017」の実施会場の提供 

 

２．事業の趣旨 

日本人学生等が海外留学を志し、かつ、留学希望に合った留学先や留学時期を主体的に選択し、実り

ある留学を達成できるようにするため、各国・地域の教育関係公的機関等の協力を得て、各国・地域の

教育制度、留学生受入れ体制や教育機関の情報、安全・生活情報など、信頼性の高い最新で的確な情報

を幅広く提供し、海外留学の促進を図る。 

 

３．実施内容 

１）国・地域、制度別にブースを設け、留学希望者と個別相談を行う。 

２）国・地域別に留学経験者スペースを設け、留学希望者と個別相談を行う。 

３）国・地域、制度、目的別に留学に関するセミナーを行う。 

４）留学経験者とモデレーターによる座談会を行う。 

５）国・地域の資料配布を行う。 

 

４．実施時期 

平成 29年６月 24日(土) 

 

５．実施予定場所 

下記「７．（３）立地及びその他の条件」に記載の通り 

 

６．来場者数 

約 550名(海外留学を希望する日本人学生等) 

 

７．実施に必要となる設備等の条件 

(１)会場に備えるべき条件 

①イベントホール：１室 

ア 参加する機関等の展示ブースが設置できるよう、平らなスペースであること。 

イ 小間(サイズ幅 2.7m×奥行 2.0m×高さ 1.8m 程度)が 32 個程度、設営可能な広さであること。

小間には、机各１台、イス各４脚、電源各１個を設置できること。 

  通路幅は原則 3.0～5.0ｍとすること。ただし、３小間については必ず幅 5.0ｍ程度の通路を

確保すること。 

また順番待ちが生じた場合の追加のイス（60 脚程度）を保管しておけるスペースが確保でき

ること。 

ウ イの小間の他に、パーテション等の仕切りにより以下のスペースを設置できること。なお、

それぞれのセミナースペースは、イの小間に近すぎないこと。 

●シアター形式による小セミナースペース（42㎡程度）１箇所  



 

（スクリーン１台、演台１台、プロジェクター１台、机２台、イス 30脚程度、電源１個、マイ

ク計２個） 

●スクール形式による中セミナースペース（140㎡程度）１箇所  

（スクリーン３台、演台２台、プロジェクター１台、机 50台、椅子 100脚程度、電源２個、マ

イク計５個） 

エ 全体アナウンス用のマイクが使用可能であること。 

オ 50台程度のモバイル機器から接続可能な無線インターネット回線の設備を提供できること。 

カ 来場者 10名程度の受付をカウンターやテーブル等で同時に行えるスペースが、イベントホー

ル入口付近にあること。 

キ 空調(冷房)設備があること。 

②休憩室：１室 

ア 50 名以上が収容可能であり、イスと机（２名または３名掛け）を収容人数分備え付けている

こと。 

イ イベントホールと同じ階にあること。 

 ③備品 

  ア 上記①で使用する機材等のうち、以下については無料または有料にて貸出できること。 

・机（幅 1.8m×奥行 0.6m程度の長方形）100台/イス 300脚/マイク８個/アンプ・スピーカ

ー必要個数/パーテション必要個数/プロジェクター２個/スクリーン４個/演台３個 

 

(２)利用日・時間 

①会期日時： 

平成 29年６月 24日(土) 午前 12 時から午後６時（予定） 

※会期開始及び終了時間については、１時間程度前後する可能性がある。 

②事前設営及び事後撤収日時： 

事前設営：平成 29年６月 24日(土) 午前７時から会期開始時間 30分前まで 

事後撤収：平成 29年６月 24日(土) 会期終了時間から午後９時まで 

 

(３)立地及びその他の条件 

①遠方からの来場者が利用しやすいよう、新幹線または特急電車が停車する駅（例：東京駅・上野駅・

新宿駅等）から 20分以内でアクセスできること。 

②山手線沿線またはその中にある駅を最寄駅とし、当該駅より徒歩５分以内であること。また、当該

駅には複数の鉄道路線が通っていること。 

③大学等の、特定の教育・留学関係機関が所有する建物ではないこと。 

④イベント前日に荷物の受け取り及び預かりが可能であること。 

⑤荷物搬入出車両が使用できる駐車施設があること。 

 

【添付資料】 

・参加意思確認書記載要領 

・参加意思確認書 

以上 



 

 

参加意思確認書記載要領 

 

 

  「JASSO 海外留学フェア 2017の実施会場の提供」において、競争への参加を希望する者は、

下記の要領で参加意思確認書を作成のうえ、公募要領で示した提出期限及び提出先に２部提出

すること。 

 

 

記 

 

 

１．会社概要： 

会社の概要を簡略に記載すること。また、会社概要及び業務内容がわかる会社案内等を添

付すること。 

 

２．業務に必要となる特殊な技術及び設備等の条件： 

業務概要書７の（１）～（３）で示した事業に必要となる設備等の条件を満たしているこ

とが分かることを記載し、証明する書類を添付すること。 

 



 

 

平成  年  月  日 

 

 

参加意思確認書 

 

 

独立行政法人  

日本学生支援機構理事長 殿 

 

 

                                提出者  【住所】 

                                        【法人等名】 

                                        【代表者役職・氏名】 

                                        【電話番号】 

 

 

「JASSO 海外留学フェア 2017 の実施会場の提供」において、参加の要件を満たしており、使

用会場としての参加を希望するので参加意思確認書を提出します。 

 

記 

 

１．会社概要： 

 

 

 

 

２． 業務に必要となる設備等の条件： 

（必要な書類を添付する） 
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