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２． 実習システムの概要 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

実習先 大学 実習生

● 実習生情報と志望の把握
※実習生が各自の実習生情報（連絡先、希望する実習形態等）をWeb登録する

※自己開拓の場合は、実習生からの申請（実習先情報、先方の内諾）を受けて担当

教員が適否を判断し、公募と同様に資料送付、Web回答へと手続きを進める

○ 実習生受入れのお願い

　〔送付資料〕

　　1.生産実習（インターンシップ）概要説明書およびリーフレット

　　2.実習生受入れをご判断いただく際のご参考として

　　3.生産実習（インターンシップ）に係る事故等の補償形態について

　　4.実習システムの概要と登録手順【別紙１、２】

● 実習受入れの可否・条件等の回答
※受入の可否・条件等を5月25日までに実習先データベースからご回答願います

※実習担当者や実習生の事前準備に関する項目は、派遣決定後の7月20日まで随

時更新・登録が可能です

○ 実習生派遣の通知および誓約書等の送付

　〔送付資料〕

　　1.誓約書および自己紹介書（実習生の人数分）

　　2.覚書（2通）　※うち1通をご返送願います（返送期日：7月20日）

　　3.返信用封筒（1通）

　　4.実習の評価基準と登録方法について【別紙３】

※マッチングが完了後、派遣する実習生の情報を7月上旬にWeb上から実習先へ開

示し、派遣の有無（派遣有の場合は、上記の資料とともに）を紙面で通知します

○ 事前連絡・打合せ

※派遣が決定した実習生から実習先（連絡担当者が登録した連絡先）へ電話等で

受入れのお礼と事前の連絡・打合せを行う

●目標の設定と共有

※実習生が事前学習を通じて設定した実習の成長目標をWeb登録し、実習先および

大学と共有する

※実習先が実習生の選考・決定を行う場合は、実習先内定と同時に実習生情報と

成長目標が閲覧可能となるため、これらを踏まえて検討する

● 実習の採点・所見等の登録（一部を実習生にフィードバックします）

※終了時の社会人基礎力と実習全体の評価を実習システムからご登録願います

※実習中または終了後には、実習生の成果物（報告書、プレゼン資料）に記載可能

な情報、画像等に関して実習担当者からご教示願います。

● 振り返りレポート等の送付

※実習担当者からの評価やアドバイスを資源として、実習生が実習経験を通じた気

付きと学びを振り返り、目標の達成度を自己点検する

※実習生が振り返りと自己点検の結果を「振り返りレポート」としてWeb登録し、お礼

状とともに各自が実習先へ送付する

※実習生からお礼状、振り返りレポートと合わせて「実習成果報告書」を送付させて

いただきますので、内容の適否、記載の可否等をご確認願います。

○ 実習報告書・ポスター等の提出および成果発表

　〔実習生課題〕

　　1.実習成果報告書

　　2.実習成果報告書概要（パネル）

　　3.実習成果報告（プレゼンテーション資料）

※実習生が上記成果物のデータをWeb登録し、大学に紙面で提出する

Webより

閲覧可能

11月中旬 ○成果発表会・パネル展示会・企業懇談会

連絡の経路と方法
内容時期

5月下旬
～6月下旬

○ 実習先の選択から決定の流れ
　〔学内におけるマッチング手順〕

　　1.実習受入れ先機関の開示（5月下旬から随時更新）

　　　↓

　　2.実習先選び（事前学習や個別の面談・説明会等を通じて）

　　　↓

　　4.実習先希望調査（登録期日：6月10日）

　　　↓

　　5.実習先の決定（マッチング）

大学から実習生へWeb開示、個別に支援

大学から実習先へ紙面にて依頼

実習先から大学へWeb登録にて回答

5月25日まで
（一部、7月20日まで）

実習生から大学へWeb登録にて回答

4月下旬
～5月上旬

4月20日まで

大学から実習先へWeb開示、紙面にて通知

実習生から実習先へ電話にて連絡

9月下旬
～10月上旬

実習生から実習先へ紙面にて送付、Web登録

実習先から大学へ所見・採点をWeb登録

実習終了日から
2週間以内

6月下旬
～7月上旬

7月上旬
～7月中旬

就職指導課から実習先へ紙面にて案内

8月1日
～9月10日

● 【実習】
　〔実習期間中の評価・状況把握〕

　　1.社会人基礎力の評価（開始後1～3日の取り組みを対象）

　　2.「実習日誌」（P61～）の作成および確認

　　3.教員が実習先を訪問して実習状況を確認

　　4.社会人基礎力の評価（終了前1～3日の取り組みを対象）

実習先、実習生から大学へ評価をWeb登録

実習生から実習先、大学へWeb登録にて共有

実習生から実習先へ紙面にて送付、Web登録

10月下旬
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